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AUSSCHREIBUNG

Geschaftsstelle der Evangelischen Schulstiftung in der EKBO

Die Evangelische Schulstiftung in der EKBO sucht fir ihre Geschaftsstelle zum
01. Marz 2026

eine*n Kreditorenbuchhalter*in Teilzeit mit 30 Wochenstunden (76,14 v.H.)

zunachst befristet fiur zwei Jahre. Eine Entfristung ist bei Erflllung bestimmter

Voraussetzungen moglich.

Die Evangelische Schulstiftung ist eine kirchliche Stiftung 6ffentlichen Rechts. Sie arbeitet nach
gemeinnitzigen Grundsdtzen. lhre Schulen sind staatlich anerkannte und genehmigte
Ersatzschulen in freier Tragerschaft. Die Evangelische Schulstiftung in der EKBO ist Ausdruck
des Willens der Landeskirche, ihren Bildungsauftrag an der heranwachsenden Generation

wahrzunehmen.

Wir bieten Ihnen

e ein Arbeitsverhiltnis mit allen sozialen Leistungen des TV-EKBO,

e eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit,

e ein offenes und angenehmes Arbeitsklima und freundliches Team,

e umfangreiche Einarbeitung in das Arbeitsgebiet,

o die Moglichkeit des mobilen Arbeitens,

e die Anstellung bei dem grofSten freien Bildungstrager 6ffentlicher allgemeinbildender
Schulen in der Region Berlin-Brandenburg,

e eine familienfreundliche Arbeitsumgebung,

e interessante Moglichkeiten zur fachlichen und personlichen Weiterbildung,

e ein Jobticket mit Arbeitgeberzuschuss (Deutschlandticket)

e eine betriebliche Altersvorsorge.
Zu lhren Aufgaben gehoren u. a.

e Erfassung, Prifung und Buchung von Eingangsrechnungen unter Berlicksichtigung der
gesetzlichen Vorschriften,

e Erstellung und Durchfiihrung von Zahllaufen (Verantwortung fir die Einhaltung von
Zahlungsfristen),

e Uberwachung von Stammdaten im Kreditorenbereich,

e Abstimmung von Kreditoren- und Sachkonten,

e Unterstlitzung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen sowie der
Wirtschaftsplanung.
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Wir erwarten von lhnen

e eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung,

e eine erfolgreich absolvierte Fortbildung zum*r Bilanzbuchhalter*in (IHK) ist von
Vorteil,

e Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen/ Kreditorenbuchhaltung,

e Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen (z. B. Microsoft Dynamics NAV),

e sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office,

e selbststandige und strukturierte Arbeitsweise,

e hohe Zahlenaffinitat und analytische Fahigkeiten,

e Einsatzbereitschaft, Flexibilitdt und Belastbarkeit,

e Teamfahigkeit.

Bewerber*innen mit einer anerkannten Schwerbehinderung und ihnen Gleichgestellte

werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt bericksichtigt.

Fir weitere Informationen und Auskiinfte steht Ihnen die Leitung der Abteilung
Rechnungswesen, Frau Katja Gabler, unter der Telefonnummer 030 / 24 344 - 351 oder per

E-Mail k.gaebler@schulstiftung-ekbo.de zur Verfligung.

Sie kénnen sich gerne direkt hier online bewerben.

Alternativ senden Sie lhre Bewerbung bitte mit Angabe zum gewiinschten Gehalt unter
Angabe der Stellen-ID ESS-10-26 per Post oder E-Mail (zu einem PDF-Dokument

zusammengefasst) an:

Evangelische Schulstiftung in der EKBO Top EEEES
Recruiting / Personal oy, Company
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Georgenkirchstralle 69
10249 Berlin
bewerbung@schulstiftung-ekbo.de
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zertifiziert seit 2024
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