
Sachbearbeiter:in (w/m/d)
 (50 % Beschäftigungsumfang)

Einreichungen bis:
12.12.2025

Besoldung und Versorgung
im kirchlichen Dienst

Entgeltgruppe 10 TV-EKBO
gelebtes und wertschätzendes Miteinander
im Haus und in den einzelnen Teams
regelmäßige Entgeltanpassungen und eine
Jahressonderzahlung
betriebliche Altersvorsorge
Urlaubsanspruch von 30 Tagen (bei
Vollzeit) und Arbeitsbefreiung am 24.12.
und 31.12.
bezuschusstes Deutschlandticket Job
ein zusätzlicher Kinderurlaubstag pro Jahr
und Kind (<U18 bei Vollzeit)
betriebliches Gesundheitsmanagement
sowie eine moderne Kantine und
ein bevorzugter Zugang zu freien
Wohnungen der Hilfswerk-Siedlung GmbH

Stellenausschreibung

Unser Angebot an Sie
Festsetzung der Dienst- und Versorgungsbezüge
der öffentlich-rechtlich Beschäftigten
Vorbereitung und Kontrolle der Zahlungen über
die Evangelische Ruhegehaltskasse und den
Gehaltsdienstleister
Versorgungsauskünfte
Versorgungsausgleichsberechnungen
Tätigkeiten im Zusammenhang mit der
gesetzlichen Rentenversicherung

Das ist uns wichtig:

christliche Werte - wie Respekt,
Empathie und Verlässlichkeit

Ausbildung oder Erfahrungen
aus dem Personalbereich, der
gesetzlichen Rentenversiche-
rung oder der kirchlichen
Verwaltung - Einarbeitung wird
gewährleistet

Interesse? Melden Sie
sich gerne!

Herr Schubert
m.schubert@ekbo.de
030 - 243 44 - 543

Ihre Aufgaben bei uns 



Bewerber:innen mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation
bevorzugt berücksichtigt. Wir bitten Sie, ggf. einen Nachweis über die
Schwerbehinderung oder Gleichstellung beizufügen.

Die Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich in der 3. KW 2026
durchgeführt.

Interessierte interne Bewerber:innen und Mitarbeiter:innen können sich gerne im
Rahmen der Personalentwicklung an die Leiterin Personalwirtschaft, Frau Manja
Matthäi (Tel. 030–24344-261, m.matthaei@ekbo.de) wenden. 

Für weitere Informationen und Auskünfte steht Ihnen Herr Michael Schubert
unter der Telefon-Nr. 030-24344-543 oder per E-Mail m.schubert@ekbo.de zur
Verfügung. Den vollständigen Ausschreibungstext finden Sie auf unserer
Homepage Stellenangebote: Evangelische Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische
Oberlausitz. 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen bis zum 12. Dezember 2025 per E-
Mail in einer Datei an die Personalreferentin Frau Manja Matthäi unter folgender
Adresse: bewerbung@ekbo.de.

10249 Berlin, den 11.11.2025
Ref. P 2 / Az. . 2301- 11.18 und 12.12

Formale Hinweise

Über uns

Manja Matthäi

Die Evangelische Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (EKBO) ist
Arbeitgeber für mehr als 8.500 Menschen in der Region. Ob im Pfarrdienst, in der
Kindertagesstätte, in der Verwaltung oder im Entwicklungsdienst - gemeinsam
gestalten wir EKBO und leben christliche Werte in unserer Arbeit.
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