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Ausbildung
mit Sinn
Stellenausschreibung

Verwaltungsfachangestellte/r (w/m/d)

Unser Angebot an Dich

eine qualifizierte, dreijahrige Ausbildung
bezuschusstes Deutschlandticket Job
Ausbildungsentgelt nach TVA-L BBIG
Kombination aus Praxis, Berufsschule
und Verwaltungsakademie
Urlaubsanspruch von 30 Tagen und
Arbeitsbefreiung am 24.12. und 31.12.
vielseitige Einsatzmaoglichkeiten nach der
Ausbildung

gelebtes und wertschatzendes
Miteinander im Haus und in den
einzelnen Teams

ein bevorzugter Zugang zu freien
Wohnungen der Hilfswerk-Siedlung
GmbH

Das ist uns wichtig:

_I_ Gute Ausdrucksfahigkeit

und rasche
Auffassungsgabe

Freude im Umgang mit
Menschen

Einen Uberdurchschnittlichen
MSA oder Abitur

- Fachrichtung Kirchenverwaltung -

Wir suchen Dich ...

als verantwortungsbewul3ten,
engagierten Menschen,

der Interesse an den verschiedenen
Verwaltungstatigkeiten hat,

gern teamorientiert und flexibel arbeitet
und

der Lust hat ab dem 1. September 2026
den Ausbildungsberuf als
Verwaltungsfachangestellte:r -
Fachrichtung Kirchenverwaltung - zu
erlernen.

Interesse? Melde Dich
gerne bei Bettina Roser!

b.roeser@ekbo.de

Einreichungen bis:
15.03.2026
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Uber uns

Die Evangelische Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz (EKBO) ist
Arbeitgeber fir mehr als 8.500 Menschen in der Region. Ob im Pfarrdienst, in der

Kindertagesstatte, in der Verwaltung oder im Entwicklungsdienst - gemeinsam
gestalten wir EKBO und leben christliche Werte in unserer Arbeit.

Formale Hinweise

Bewerber:innen mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation
bevorzugt berucksichtigt. Wir bitten Dich, ggf. einen Nachweis Uber die
Schwerbehinderung oder Gleichstellung beizufugen.

Fur weitere Informationen und Auskunfte steht Dir Frau Bettina Roser unter der
Telefon-Nr. 030-24344-437 oder per E-Mail: b.roeser@ekbo.de zur Verfligung.

Bitte sende Deine vollstandigen Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf
und Zeugnisse) bis zum 15.03.2026 per E-Mail in einer Datei an die
Personalreferentin  Frau  Manja  Matthai unter folgender  Adresse:

bewerbung@ekbo.de.

10249 Berlin, den 16.01.2026
Ref.P 2/ Az.:.2301-01.08:88/651/E05.01

Manja Matthai




